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WORDPAD 

What is WordPad? / वड[पैड Èया है? 

WordPad is a basic word processing application included with Windows 

operating systems. It provides a simple interface for creating and editing 

text documents with formatting options. 

वड[पैड एक मूल वड[ Ĥोसेͧसगं एिÜलकेशन है जो ͪवडंोज ऑपरेǑटगं ͧसèटम 

के साथ शाͧमल है। यह ĤाǾपण ͪवकãपɉ के साथ टेÈèट दèतावेज़ बनाने 

और संपाǑदत करने के ͧलए एक सरल इंटरफ़ेस Ĥदान करता है। 

 

Features of WordPad / वड[पैड कȧ ͪवशेषताएँ 

1. Basic Text Formatting / मूल पाठ ĤाǾपण: 

o Supports font styles, sizes, colors, bold, italic, underline, and 

alignment options. 

o (फॉÛट शैͧलयाँ, आकार, रंग, बोãड, इटैͧलक, अंडरलाइन, और 

संरेखण ͪवकãपɉ का समथ[न करता है।) 

2. Insert Images / ͬचğ सिàमͧलत करना: 
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o Users can easily insert images and other objects into 

documents. 

o (उपयोगकता[ आसानी से दèतावेज़ɉ मɅ ͬचğ और अÛय वèतुएँ 

सिàमͧलत कर सकते हɇ।) 

3. Save in Multiple Formats / कई ĤाǾपɉ मɅ सहेजना: 

o Allows saving documents in various formats like .rtf, .txt, and 

.docx. 

o (दèतावेज़ɉ को ͪवͧभÛन ĤाǾपɉ जैसे .rtf, .txt, और .docx मɅ 

सहेजने कȧ अनुमǓत देता है।) 

4. Print and Print Preview / ͪĤटं और ͪĤटं पूवा[वलोकन: 

o Offers print options and a preview feature to see how the 

document will look when printed. 

o (ͪĤटं ͪवकãप और पूवा[वलोकन फ़ȧचर Ĥदान करता है ताͩक 

देखा जा सके ͩक दèतावेज़ ͪĤटं होने पर कैसा Ǒदखेगा।) 

5. User-Friendly Interface / उपयोगकता[ के अनुकूल इंटरफ़ेस: 

o Simple and intuitive design makes it easy for beginners to use. 

o (सरल और सहज ͫडज़ाइन इसे शुǽआती लोगɉ के ͧलए उपयोग 

मɅ आसान बनाता है।) 
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Common Questions and Answers / सामाÛय Ĥæन और उƣर 

1. Q: What is the primary use of WordPad? / वड[पैड का मÉुय 

उपयोग Èया है? 

A: WordPad is primarily used for creating and editing simple text 

documents. / वड[पैड का मÉुय उपयोग सरल पाठ दèतावेज़ बनाने 

और संपाǑदत करने के ͧलए होता है। 

2. Q: Can WordPad open Microsoft Word documents? / Èया वड[पैड 

माइĐोसॉÝट वड[ दèतावेज़ खोल सकता है? 

A: Yes, WordPad can open .docx files, but some advanced 

formatting may not be preserved. / हाँ, वड[पैड .docx फ़ाइलɅ खोल 

सकता है, लेͩकन कुछ उÛनत ĤाǾपण सुरͯ¢त नहȣं रह सकता है। 

3. Q: Is WordPad free to use? / Èया वड[पैड का उपयोग मÝुत है? 

A: Yes, WordPad is free and comes pre-installed with Windows 

operating systems. / हाँ, वड[पैड मुÝत है और ͪवडंोज ऑपरेǑटगं 

ͧसèटम के साथ पूव[-èथाͪपत आता है। 

4. Q: How can I access WordPad on my computer? / मɇ अपने 

कंÜयूटर पर वड[पैड कैसे एÈसेस कर सकता हँू? 
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A: You can find WordPad by searching for it in the Start menu or by 

typing "WordPad" in the search box. / आप इसे èटाट[ मेनू मɅ 

खोजकर या खोज बॉÈस मɅ "वड[पैड" टाइप करके पा सकते हɇ। 

5. Q: What are the limitations of WordPad compared to Microsoft 

Word? / माइĐोसॉÝट वड[ कȧ तुलना मɅ वड[पैड कȧ सीमाएँ Èया हɇ? 

A: WordPad lacks many advanced features like templates, advanced 
formatting options, and extensive editing tools available in Microsoft 

Word. / वड[पैड मɅ माइĐोसॉÝट वड[ मɅ उपलÞध कई उÛनत सुͪ वधाएँ 

जैसे टेàÜलेट, उÛनत ĤाǾपण ͪवकãप, और ͪवèततृ संपादन उपकरणɉ 

कȧ कमी है। 

WordPad Shortcut Keys / वड[पैड शॉट[कट कंुिजया ँ

1. New Document / नया दèतावेज़: 
o Shortcut: Ctrl + N 

o  नया दèतावेज़ बनाने के ͧलए 

2. Open Document / दèतावेज़ खोलना: 
o Shortcut: Ctrl + O 

o   दèतावेज़ खोलने के ͧलए 

3. Save Document / दèतावेज़ सहेजना: 
o Shortcut: Ctrl + S 

o   दèतावेज़ सहेजने के ͧलए 

4. Print Document / दèतावेज़ ͪĤटं करना: 
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o Shortcut: Ctrl + P 

o   दèतावेज़ ͪĤटं करने के ͧलए 

5. Cut / कट: 
o Shortcut: Ctrl + X 

o   कट करने के ͧलए (काटने के ͧलए) 

6. Copy / कॉपी: 
o Shortcut: Ctrl + C 

o   कॉपी करने के ͧलए (नकल करने के ͧलए) 

7. Paste / पेèट: 
o Shortcut: Ctrl + V 

o   पेèट करने के ͧलए (ͬचपकाने के ͧलए) 

8. Undo / पूव[वत: 
o Shortcut: Ctrl + Z 

o   पूव[वत करने के ͧलए (आͨखरȣ ͩĐया को वापस करने के ͧलए) 

9. Redo / पुन: करɅ: 
o Shortcut: Ctrl + Y 

o   पुनः करɅ (वापस ͩकए गए काय[ को ͩफर से करने के ͧलए) 

10. Select All / सभी का चयन: 
o Shortcut: Ctrl + A 

o   सभी का चयन करने के ͧलए 

11. Find / खोज: 
o Shortcut: Ctrl + F 

o   खोजने के ͧलए 
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12. Replace / ĤǓतèथाͪपत करɅ: 
o Shortcut: Ctrl + H 

o   ĤǓतèथाͪपत करने के ͧलए (ͩकसी शÞद या वाÈयांश को 

बदलने के ͧलए) 

13. Bold / बोãड: 
o Shortcut: Ctrl + B 

o   बोãड करने के ͧलए (गाढ़ा करने के ͧलए) 

14. Italic / इटैͧलक: 
o Shortcut: Ctrl + I 

o   इटैͧलक करने के ͧलए (Ǔतरछा करने के ͧलए) 

15. Underline / रेखांͩ कत करɅ: 
o Shortcut: Ctrl + U 

o   'kCn के नीचे रेखा खींचने के ͧलए 

***** 
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