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1. What is PowerPoint 2007? 

Hindi: PowerPoint 2007 Èया है? 

Answer (उƣर): 

PowerPoint 2007 is a presentation software used to create slideshows that 

can include text, images, videos, animations, and more. 

Hindi: PowerPoint 2007 एक ĤेजɅटेशन सॉÝटवेयर है िजसका उपयोग 

èलाइडशो बनाने के ͧलए ͩकया जाता है, िजसमɅ टेÈèट, ͬचğ, वीͫडयो, 

एनीमेशन आǑद हो सकत ेहɇ। 

 

2. How do you create a new presentation in PowerPoint 2007? 

Hindi: PowerPoint 2007 मɅ नई ĤèतुǓत कैसे बनाई जाती है? 

Answer (उƣर): 

To create a new presentation, go to the Office Button in the top-left 

corner, click New, and select Blank Presentation. 

Hindi: एक नई ĤèतुǓत बनाने के ͧलए, ऊपर-बाएँ कोने मɅ Office बटन पर 

जाएं, New पर िÈलक करɅ और Blank Presentation चुनɅ। 

 

3. What are the different views in PowerPoint 2007? 
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Hindi: PowerPoint 2007 मɅ ͪवͧभÛन ͸æय Èया हɇ? 

Answer (उƣर): 

PowerPoint 2007 has several views: 

 Normal View 

 Slide Sorter View 

 Notes Page View 

 Slide Show View 

Hindi: PowerPoint 2007 मɅ कई ͸æय होते हɇ: 

 सामाÛय ͸æय (Normal View) 

 èलाइड सॉट[र ͸æय (Slide Sorter View) 

 नोɪस पेज ͸æय (Notes Page View) 

 èलाइड शो ͸æय (Slide Show View) 

 

4. How do you insert an image into a slide? 

Hindi: èलाइड मɅ इमेज कैसे जोड़Ʌ? 

Answer (उƣर): 

To insert an image, go to the Insert tab, click on Picture, and select the 

image from your computer. 

Hindi: इमेज जोड़ने के ͧलए, Insert टैब पर जाएं, Picture पर िÈलक करɅ , 

और अपने कंÜयूटर से इमेज चुनɅ। 
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5. What is Slide Master in PowerPoint 2007? 

Hindi: PowerPoint 2007 मɅ èलाइड माèटर Èया है? 

Answer (उƣर): 

Slide Master is a feature that allows you to make global changes to your 

presentation, like formatting or adding a logo to all slides. 

Hindi: èलाइड माèटर एक ͪवशेषता है जो आपको अपनी पूरȣ ĤèतुǓत मɅ 

एक साथ पǐरवत[न करने कȧ अनुमǓत देती है, जैसे सभी èलाइडɉ मɅ 

फॉमȶǑटगं या लोगो जोड़ना। 

 

6. How do you add animations to a slide? 

Hindi: èलाइड मɅ एनीमेशन कैसे जोड़Ʌ? 

Answer (उƣर): 

Go to the Animations tab, select the object you want to animate, and 

choose an animation effect from the list. 

Hindi: Animations टैब पर जाएं, उस ऑÞजेÈट को चुनɅ िजसे आप 

एनीमेट करना चाहते हɇ, और सूची से एक एनीमेशन Ĥभाव चुनɅ। 

 

7. How do you save a PowerPoint presentation as a PDF? 
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Hindi: PowerPoint ĤèतुǓत को PDF के Ǿप मɅ कैसे सहेजɅ? 

Answer (उƣर): 

1. Press Ctrl + P  

2. Select Microsoft Print to PDF (As printer name)  

3. OK 

4. Save File  

 

8. How do you start a slide show in PowerPoint 2007? 

Hindi: PowerPoint 2007 मɅ èलाइड शो कैसे शǾु करɅ? 

Answer (उƣर): 

To start a slideshow, click the Slide Show tab, and then click From 

Beginning or press the F5 key. 

Hindi: èलाइड शो शुǾ करने के ͧलए, Slide Show टैब पर िÈलक करɅ और 

ͩफर From Beginning पर िÈलक करɅ या F5 कंुजी दबाएं। 

 

9. How do you add a new slide in PowerPoint 2007? 

Hindi: PowerPoint 2007 मɅ नई èलाइड कैसे जोड़Ʌ? 

Answer (उƣर): 

Go to the Home tab, and click on New Slide to add a new slide. 
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Hindi: Home टैब पर जाएं और नई èलाइड जोड़ने के ͧलए New Slide पर 

िÈलक करɅ। 

 

10. How can you apply a theme to your presentation? 

Hindi: अपनी ĤèतुǓत मɅ थीम कैसे लागू करɅ? 

Answer (उƣर): 

Go to the Design tab, and choose a theme from the available options to 

apply to all slides. 

Hindi: Design टैब पर जाएं, और सभी èलाइडɉ पर लागू करने के ͧलए 

उपलÞध ͪवकãपɉ मɅ से एक थीम चुनɅ। 

 

Q: What is Slide Sorter in PowerPoint 2007? 

Hindi: Slide Sorter PowerPoint 2007 मɅ Èया है? 

Answer (उƣर): 

Slide Sorter is a view in PowerPoint 2007 that displays all your slides as 

thumbnails on a single screen. It helps you to easily reorder, organize, and 

manage the slides in your presentation. 

Hindi: 

Slide Sorter एक ऐसा ͸æय है जो आपकȧ सभी èलाइɬस को एक èĐȧन 
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पर छोटे थंबनेल के Ǿप मɅ Ǒदखाता है। इससे आपको èलाइɬस को 

आसानी से पुनåय[विèथत, संगǑठत और Ĥबंͬधत करने मɅ मदद ͧमलती है। 

 

Q: How do you access Slide Sorter in PowerPoint 2007? 

Hindi: PowerPoint 2007 मɅ Slide Sorter तक कैसे पहँुचɅ? 

Answer (उƣर): 

To access Slide Sorter, go to the View tab and click on Slide Sorter. It 

will display all the slides in your presentation as small thumbnails. 

Hindi: 

Slide Sorter तक पहँुचने के ͧलए, View टैब पर जाएं और Slide Sorter पर 

िÈलक करɅ। यह आपकȧ ĤèतुǓत कȧ सभी èलाइɬस को छोटे थंबनेल के 

Ǿप मɅ Ĥदͧश[त करेगा। 

 

These notes cover basic and important functions of PowerPoint 2007 in 

both Hindi and English, which can be helpful for learning and 

understanding the software. 

***** 




